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Wtoctawek, dnia 16 lutego 2021r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na przygotowanie i przeprowadzenie warsztatow dla beneficjentdw Programu Operacyjnego Pomoc
Zywnosciowa 2014 -2020 Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebujgcym realizowanego

w Podprogramie 2020

Rozdziat |
Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Caritas Diecezji Wtoctawskiej

87-800 Wtoctawek, ul. Wojska Polskiego 2
NIP : 888-000-73-45

REGON : 005875565

tel. 54 231 26 53, 518 014 550

e-mail: caritas@diecezja.wloclawek.pl

Rozdziat Il

Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamédwien
Publicznych.

Postepowanie o udzielenia zamdwienia prowadzone jest w oparciu o Wytyczne Instytucji Zarzadzajgcej dla
Instytucji Posredniczacej i beneficjentdw dotyczace dziatan realizowanych w ramach Programu Operacyjnego
Pomocy Najbardziej Potrzebujgcym w Podprogramie 2020 /Zatgcznik nr 13 do Wytycznych /Zasady udzielania
zamoOwien przez podmioty niebedace zamawiajagcym w rozumieniu ustawy Pzp w Podprogramie 2020,
opracowane na podstawie Wytycznych Ministerstwa Rozwoju z dn. 19.07.2017r. w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uptywu terminu sktadania ofert.
Jezeli zmiany bedy mogty mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych w postepowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy
termin sktadania ofert. O dokonanych zmianach Zamawiajgcy poinformuje na stronie internetowej, na ktoérej
zostato zamieszczone ogtoszenie o zamowieniu. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
niniejszego postepowania bez podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru
oferty.

Rozdziat Il
Informacje ogdlne

Caritas Diecezji Wioctawskiej zwana dalej "Zamawiajgcym" uczestniczy w realizacji Programu
Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa 2014 — 2020 (PO PZ) — Podprogram 2020. Celem PO PZ jest
zwiekszenie bezpieczenstwa zywnosciowego oséb najbardziej potrzebujacych i przyczynianie sie do
ich wtaczenia spotecznego. PO PZ jest wspétfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebujgcym.
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Rozdziat IV
Opis przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajgca na przygotowaniu i przeprowadzeniu:

1. "Warsztaty dietetyczne i zdrowego zywienia” dla réznych grup pokoleniowych obejmujgcych
beneficjentdw Programu Operacyjnego Pomoc Zywnoéciowa (POPZ) 2014 -2020 Podprogram 2020,
majacych na celu przekazanie beneficjentom wiedzy na temat racjonalnego odzywiania, zdrowego
trybu zycia, pokazanie réinych mozliwosci przygotowania potraw i wykorzystania dostepnych
artykutéw spozywczych dystrybuowanych w ramach PO PZ.

Warsztaty winny obejmowac m.in. nastepujgce zagadnienia:

- dietetyka, podstawowe zasady,

- co to jest zdrowe zywienie i dlaczego warto je rozpoczg¢,

- zdrowe odzywianie-dieta, zasady, przepisy, jadtospis,

- co jes¢, omoéwienie produktdw w ramach paczki,

- przyktady dan wykonanych w z produktéw otrzymanych w ramach paczki zywnosciowej, przepisy,
- jakie produkty powinny znalez¢ sie w naszym jadtospisie, czego unikac.

2. ,Warsztaty ekonomiczne”

Warsztaty winny obejmowac m.in. nastepujgce zagadnienia:

- tworzenie, realizacja i kontrola budzetu domowego,

- ekonomiczne prowadzenie gospodarstwa domowego, z uwzglednieniem wszystkich finansowych i
rzeczowych dochodéw rodziny, w tym daréw zywnosciowych.

Grupy szkoleniowe moga liczyé max. 25 oséb.

Jeden modut warsztatowy nie moze trwacé dtuzej niz 2 godziny jednorazowo.

Szkolenia realizowane beda cyklicznie w okresie dystrybucji pomocy Zzywnosciowej w salach
szkoleniowych zapewnionych przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy wymaga, aby w ramach szkolenia
uczestnicy otrzymali materiaty szkoleniowe opatrzone logotypami Unii Europejskiej i Programu PO
PZ.

Wykonawca w ramach dziatan bedzie prowadzi¢ warsztaty dla oséb zamieszkujgcych teren Diecezji
Wtoctawskiej w miejscowosciach wskazanych przez Zamawiajgcego, w godzinach ustalonych w
porozumieniu z Zamawiajgcym.

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za:

- organizacje warsztatow zgodnie z wytycznymi,

- opracowanie tematyki warsztatow,

- opracowanie i wydruk materiatéw szkoleniowych opatrzonych logotypami Unii Europejskiej i
Programu Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa,

- wyposazenia wskazanych sal na czas trwania zaje¢ w niezbedny sprzet i pomoce dydaktyczne, tj.
m.in. ekran projekcyjny, rzutnik multimedialny, tablica, plansze szkoleniowe itp..

- przeprowadzenie warsztatéw dla 1783 oséb w okresie od marca 2021r. do sierpnia 2021r.
-sporzadzanie dokumentacji przeprowadzonych warsztatéw zgodnie z wytycznymi Programu
Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa 2014-2020. Podprogram 2020.

- sprawozdania z przeprowadzonych dziafan,

- opracowanie harmonogramu szkolen w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

- dojazd do miejsca szkolenia,
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Zaoferowana cena jednostkowa powinna uwzgledniaé wszystkie koszty realizacji / w tym: materiaty i
produkty niezbedne do przygotowania i przeprowadzenia zaje¢, wydruk niezbednych dokumentéw,
koszty dojazdu.

Zamawiajgcy bedzie ponadto wymagat od Wykonawcy:

a) Zapoznania sie z catg dokumentacjg projektowg i wytycznymi Programu Operacyjnego Pomoc
Zywnosciowa 2014-2020. Podprogram 2020 oraz stosowania odpowiednich wzoréw
dokumentodw, a takze sumiennego i rzetelnego wypetniania dokumentacji projektowe;.

b) Informowania uczestnikdw projektu, iz projekt wspétfinansowany jest ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebujgcym.

Rozdziat IV
Termin i miejsce realizacji zamdwienia

Od daty podpisana umowy z wybrang firmg do 31 sierpnia 2021 roku.
Miejsce wykonania ustugi:
sale szkoleniowe zapewnione przez Zamawiajgcego na terenie Diecezji Wioctawskiej

Rozdziat V
Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkéw

O udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy posiadajg uprawnienia do
wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich
posiadania, wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdwienia, a takie odpowiedni potencjat
techniczny, ekonomiczny i kadrowy oraz spetniajg warunki dotyczace:

1. Dysponowania kadrg posiadajgcg wyksztatcenie wyzsze, zgodne z zatozeniami warsztatéw
zdrowego zywienia i ekonomicznych (Dietetyk, technolog zywnosci itp., ekonomista)
potwierdzone stosowng dokumentacja,

2. Posiadania co najmniej 2-letniego doswiadczenia zawodowego, ze szczegdlnym
uwzglednieniem pracy w roznych grupach spotecznych i wiekowych (m.in. kursy, szkolenia
itp.) potwierdzone stosowng dokumentacja.

Zamawiajgcy uzna, ze warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca ztozy podpisane oswiadczenie o
spetnieniu warunkéw w/w udziatu w postepowaniu zawarte w Formularzu Oferty do niniejszego
zapytania ofertowego stanowigce Zatgcznik nr 1. Ocena spetnienia ww. warunku dokonana bedzie na
zasadzie spetnia/ nie spetnia.

Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie spetni warunkéw udziatu w postepowaniu.

W postepowaniu nie mogg bra¢ udziatu podmioty powigzane z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzaniem
procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:
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- uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowe;j,

- posiadaniu co najmniej 10 procent udziatéw lub akcji,

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu wykazania braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajacym, Wykonawca sktada
stosowne o$wiadczenie zawarte w Formularzu Oferty — Zatacznik Nr 1.

Ocena spetnienia w/w warunku dokonana bedzie na zasadzie spetnia/nie spetnia.

Rozdziat VI

1. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Rozdziat VII

Informacja

Oferta powinna by¢ sporzadzona wg wzoru FORMULARZ OFERTY Zatacznik nr 1, powinna

by¢ podpisana przez Wykonawce. Podpisy ztozone przez Wykonawce powinny byc¢

opatrzone czytelnym imieniem i nazwiskiem lub pieczecig imienna.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna by¢ sporzadzona:

a) w jezyku polskim

b) kazda poprawka w ofercie musi by¢ parafowana przez Wykonawce, nie dopuszcza sie
stosowania korektora zgodnie z art. 22 pkt. 3 ustawy z 29.09.1994 o rachunkowosci;

Oferta jest jawna, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w

rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca sktadajac

oferte zastrzegt w odniesieniu do tych informacji, ze nie mogg one by¢ udostepnione

innym uczestnikom postepowania.

Zawartosc¢ oferty:

Kompletna oferta winna zawierac:

1. Wycene przeszkolenia 1 osoby w ramach warsztatu dietetycznego i zdrowego
zywienia oraz warsztatu ekonomicznego,
wyrazonej w ztotych polskich w kwocie brutto zgodnie z Formularzem Oferty
Zatacznik nr 1

2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu stanowigce zatacznik
do zapytania ofertowego, / zatgcznik nr 2,

3. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych oraz osobowych z Zamawiajgcym
(zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 do zapytania ofertowego).

0 sposobie porozumiewania sie Zamawiajagcym z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen lub dokumentéw, a takie wykaz osob ze strony Zamawiajacego uprawnionych do
kontaktowania sie z Wykonawcami.

1. Wykonawca, ktdry uzna za niezbedne uzyskanie wyjasnien dotyczacych tresci niniejszego
zapytania ofertowego, powinien wystgpic¢ z pisemnym zapytaniem na adres pocztowy lub e-
mailowy
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2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, w kazdym czasie przed
uptywem terminu sktadania ofert, zmodyfikowac tresé niniejszego zapytania ofertowego.

3. Osobg upowazniong do kontaktowania sie z Wykonawcami w zakresie dotyczacym
niniejszego zapytania ofertowego jest:

Justyna Szachewicz
e-mail: justyna.sobocinska@gmail.com

Rozdziat XI
Miejsce oraz termin sktadania ofert.

1. Formy ztozenia oferty:
za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres: caritas@diecezja.wloclawek.pl lub tez
dostarczona osobiscie na adres Zamawiajgcego

2. Termin ztozenia oferty: do dnia 24.02.2021r. do godz. 15,00.

3. Zadate wptywu uznaje sie date faktycznego dostarczenia oferty Zamawiajgcemu.

4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Rozdziat XII
Opis sposobu obliczenia ceny

1. W formularzu ofertowym nalezy wskaza¢: cene ofertowg brutto (netto + VAT).

2. Cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszelkie koszty (bezposrednie i posrednie) wykonania
przedmiotu zamowienia, wszelkie opfaty i podatki, jak réwniez inne koszty o jakimkolwiek
charakterze, ktére moga powstaé¢ w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamdwienia, niezaleznie od
miejsca ich powstania.

3. Waluta ceny ofertowej jest ztoty polski i w tej walucie bedzie dokonane rozliczenie pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawca.

Rozdziat XIlII
Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie

internetowe;j.

2. Zamawiajacy bedzie oceniat wytacznie oferty spetniajgce wymagania zawarte w zapytaniu
ofertowym.

Rozdziat XIV

Opis kryteriow, ktorymi zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére:
a. zostang ztozone przez Wykonawcéw niewykluczonych przez Zamawiajagcego z niniejszego
postepowania,
b. nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
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2. Kryterium oceny ofert stanowi:

3.

Nowus

Lp. Nazwa kryterium Waga

1 Cena 100 %

Do poréwnania i oceny ofert w kryterium cena zostanie zastosowany nastepujacy wzor:

A =[(ZW,%)]+100

0

gdzie:

A; —ilo$¢ punktéw danej oferty w kryterium cena
C, — cena brutto najtanszej oferty (PLN)

C, — cena brutto badanej oferty (PLN)

W, — waga wskaznika — 100 %

100 — wspdtczynnik staty.

Maksymalna ilo$¢ punktéw, jakg mozna uzyskaé: 100 punktéw.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.

Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli Zamawiajgcy nie moze dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie i terminie wykonania zamdwienia, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych i termindw pdzniejszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

Rozdziat XV
Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie niniejszego przetargu.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia na swojej stronie
internetowej Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe i
adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedtozyt oferte najkorzystniejszg z punktu widzenia
kryteriow podanych w zapytaniu ofertowym.

Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, zostanie poinformowany o terminie podpisania umowy

| koniecznosci okazania przed tym terminem, n/w dokumentow:

— kserokopia dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikacje kadry dydaktycznej, (kopia dyplomu ukoriczenia
szkoty),

- dokument potwierdzajacy doswiadczenie w realizacji projektéw zwigzanych z prowadzeniem dziatan o
charakterze wiaczenia spotecznego / kursy, szkolenia, warsztaty...

Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiajgcego.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy , Zamawiajgcy moze
wybraé oferte najkorzystniejszg z pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny
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Rozdziat XVI

Postanowienia koncowe.

Do spraw nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym majg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Zataczniki:
1. Formularz Oferty — Zatgcznik Nr 1
2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu- Zatgcznik Nr 2
3. Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych — Zatacznik Nr 3

Dyrektor Caritas Diecezji Wioctawskiej
Ks. prafat dr Janusz Bartczak

Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art.13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ponizej przekazuje nastepujgce
informacje:

Tozsamos¢ administratora i dane kontaktowe

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Caritas Diecezji Wioctawskiej z siedzibg we Wtoctawku,
ul. Wojska Polskiego 2.

Cele przetwarzania i podstawa prawna przetwarzania

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest niezbedne do wykonywania zadania realizowanego w
interesie publicznym powierzonego administratorowi, tj. przeprowadzenia dziatan z zakresu $rodkéw
towarzyszacych w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Zywnoéciowa 2014-2020 PO PZ,
wspotfinansowanego ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Pomocy Najbardziej Potrzebujgcym.

Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dn. 27 kwietnia 2016r. w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Odbiorcy danych lub kategorie odbiorcow danych

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom upowaznionym do ich pozyskania na podstawie
przepisbw prawa tj. innym podmiotom uczestniczacym w realizacji programu Operacyjnego Pomoc
zywnosciowa 2014/2020. Administrator nie bedzie przekazywat Pani/Pana danych osobowych do panstwa
trzeciego lub do organizacji miedzynarodowe;.

Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane bedg przechowywane do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych
wynikajacego z przepiséw, tj. przez okres realizacji Programu- do czasu zatwierdzenia sprawozdania koncowego
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przez Komisje Europejskg oraz 5 lat po zatwierdzeniu sprawozdania. Sprawozdanie koricowe jest sktadane do
KE z dniem 30 wrze$nia 2024r.

Prawa podmiotéw danych

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo do zgdania ich sprostowania, do
ograniczenia przetwarzania tych danych oraz prawo do zadania ich usuniecia po uptywie okresu, o ktérym
mowa powyzej.

W trakcie przetwarzania danych nie bedzie dochodzi¢ do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, ani do
profilowania.

Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, tel. 22 860 70 86

Informacja o dobrowolnosci danych

Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
powierzonego administratorowi.



